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Nr. inreg. 4880/ 29. 04. 2025

Aprobata in CA al ISJ BUZAU din 29.04.2025,
Detaliati in Comisia paritara la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Buziiu din data de 16.04.2025.

FISA DE (AUTO)EVALUARE PENTRU PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR -
ADMINISTRATOR FINANCIAR
SESIUNEA 2025
privind acordarea gradatiei de merit in conformitate cu
Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3745 din 8.04.2025

Criteriile de evaluare pentru perioada 01.09.2019-31.08.2024 sunt cuprinse in grila de mai jos
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Calificativul obtinut: 2019-2020: ............... 5 2020-2021: ...ceeeneeennnene 5 2021-2022: ...oeeenreeenneene ; 2022-2023: ........... ; 2023-2024: .............. ;
Punctajul obtinut la autoevaluare: ... ;
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Punctajul obtinut in urma evaluarii de catre consiliul consultativ al domeniului: .........ocoevuviveerennirnirenncnncrenicsnnacnenn
CRITERII CARE TREBUIE INDEPLINITE DE CATRE CANDIDAT:
- calificativul ,,Foarte Bine” obtinut in fiecare an scolar incheiat din perioada evaluata;
- vechime efectiva In invatamantul preuniversitar de peste 5 ani;

Perioada evaluatd: 1 septembrie 2019 — 31 august 2024



INSPE CTORATUL SCOLAR
JUDETEAN BUZAU

Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o datd, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare (nu se

inregistreaza acelasi document la mai multe criterii/subcriterii).

§ MINISTERUL EDUCATIEI I CERCETARII
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|. CRITERIUL ACTIVITATILOR
COMPLEXE CU VALOARE INSTRUCTIV -
EDUCATIVA

75
puncte

1. Tipul unitatii de invatamant

* Colegii/licee/scoli profesionale care
functioneaza impreund cu nivelurile prescolar,
primar, gimnazial, cu cantind si internat (lipsa
unui nivel de invatdmant atrage depunctarea cu
cate un punct pe nivel lipsd) -10 pct

* Colegii/licee/scoli profesionale care
functioneaza impreuna cu nivelurile prescolar,
primar, gimnazial, fard cantind si internat, CCD,
CJRAE, Palatul Copiilor s1 Clubul Copiilor,
Cluburi Sportive Scolare (lipsa unui nivel de
invatdmant atrage depunctarea cu cate un punct
pe nivel lipsd) — 8 pct

* Unitati de invatamant gimnazial/prescolar cu
personalitate juridica - 5 pct

10
puncte

2. Complexitatea muncii in functie de
numarul de elevi/prescolari:

* Peste 650 elevi/prescolari cu mai multe niveluri
de invatamant — 10 pct

* Peste 650 elevi/prescolari cu un singur nivel de
invatamant - 8 pct

10
puncte
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* Sub 650 elevi/prescolari cu mai multe niveluri
de invatdmant -6 pct

* Sub 650 elevi/prescolari cu un singur nivel de
invatdmant -4 pct

3. Unitatea deruleaza activitati:

- autofinantate - venituri din Inchirieri spatii cu
acordul U.A.T. si I.S.J. precum si aviz M.E. alte
venituri — 1 pct/ contract

- venituri proprii din practicd pedagogica — 2 pct.

puncte

4. Recalcularea corecta a drepturilor salariale
prevazute in hotirari judecatoresti, O.U.G.
nr. 48/2022 precum si a dobanzilor aferente

10
puncte

5. Membru in Comisia de monitorizare ce are
ca atributii monitorizarea, coordonarea si
indrumarea metodologica in vederea
implementarii si dezvoltarii sistemului de
control intern managerial, in conformitate cu
Ordinul SGG nr. 600/2018:

- comisia de monitorizare a controlului intern
managerial — 3 puncte

- comisia/echipa/responsabil de elaborare a
Registrului de riscuri la nivel de
compartiment/unitate — 2 puncte

Copii decizii

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care

atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ | Se vor prezenta
decizii emise de conducatorul unitdtii de invatamant.

5
puncte

6. Verificarea sistematica a documentelor
patrimoniale in vederea acordarii vizei cfp —
decizie de acordare, procedura, graficul
privind circuitul documentelor supuse cfp

puncte
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7. Realizarea de sarcini suplimentare, prin
participarea in:

- este salariat la o unitate unde se desfasoara

* concursuri nationale (evaluare cls. VIII,
admitere, titularizare, definitivat) — 1 pct/
concurs/examen

* comisie examen bacalaureat — 1 pct/
concurs/examen

* concursuri si olimpiade nationale scolare - 2
pct/ concurs/olimpiada

- comisii privind derularea programelor
nationale: Bani de liceu, Bursa profesionald — 1
pct/comisie

- comisia de analiza a dosarelor pentru burse si
alte ajutoare sociale (transport, transport elevi
sume forfetare)— 2 pct/an

- comisia privind acordarea rechizitelor scolare —
1 pct/an

- comisia de acordare a gradatiilor de merit 3pct
- comisia de acordare si plata drepturilor banesti
pentru copii cu cerinte educationale speciale — 1
pct/an

- comisia de stabilire a valorilor pentru bunurile
primite cu titlu gratuit — 1 pct/an

- consiliul consultativ pentru stabilirea fisei de
gradatie de merit — 3pct comisie

- comisia de contestatii privind acordarea
gradatiilor de merit — 3 pct comisie

Copii decizii/act doveditor

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care
atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ | Se vor prezenta
decizii emise de conducatorul unitatii de invatamant.

12
puncte
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8. Realizarea si operarea unor situatii in
programele informatice astfel:

- operarea in SIIIR - 1 punct 3

- operarea in EDUSAL - 1 punct puncte
- operarea in Forexbug - 1 punct

Copii decizii/acte doveditoare

9. Realizarea de situatii statistice, rapoarte

ANAF, TREZORERIE , Finantare.org cu

respectarea termenelor stabilite -5 pct

Efectuarea la termen a inventarierii anuale a 10
patrimoniului — decizii/adeverinte de la

unitate/procese verbale de inventariere — 5 pct puncte
Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/

adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care

atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ | Se vor prezenta

decizii emise de conducatorul unitatii de invatamant.

10. Participarea in calitate de membru in

urmatoarele comisii:

- de organizare a concursuri de

ocupare/promovare a posturilor vacante — 1 pct

- de organizare a activitdtilor de educatie

remediald sau implementarea programului Scoala 5

dupa Scoala — 1 pct.

- pentru derularea A Doua Sansd — 1 pct. puncte
Se vor prezenta decizii/adeverinte emise de

conducdtorul unitétii de invatamant.

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/

adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care

atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ | Se vor prezenta

decizii emise de conducatorul unitdtii de invatamadnt.

Il. CRITERIUL PRIVIND PERFORMANTE
DEOSEBITE IN INOVAREA 43
DIDACTICA/MANAGEMENT puncte

EDUCATIONAL
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1. Contributii la elaborarea/redactarea de
brosuri/reviste articole, anuare, pliante de
prezentare, ghiduri metodice cu specific
economic - 1 pct./document

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza documentului
care atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ | directorul
unitatii de invatamant

puncte

2. Detinerea certificatului de atestare a
cunostintelor in domeniul Sistemului
European de Conturi (SEC)

se va anexa certificatul in copie

10
puncte

3. activitate de perfectionare, completare
studii in domeniu:

- doctorat, master, echivalari, postuniversitare (in
perioada 01.09.2019-31.08.2024)- 3 pct

- cursuri — 1 pct./curs (certificate de Ministerul
Muncii si Ministerul Educatiei) efectuate in
perioada 01.09.2019-31.08.2024

- cursuri cu tematica de specialitate — 0,5
pct./curs (diplome de participare/adeverinte de
participare) efectuate in perioada 01.09.2019-
31.08.2024

10
puncte

4. activitate desfasurata in calitate de
formator in specialitate:

- activitate de formator, efectuata in perioada
01.09.2019-31.08.2024, dovedita prin documente
emise de un furnizor de formare acreditat — 3 pct
- activitatea de formator, efectuata in perioada
01.09.2019-31.08.2024, la nivel de scoald, CCD,
etc — 2 pct

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care

atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ | Se vor prezenta
decizii emise de conducatorul unitdtii de invatamant.

3
puncte
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5. Contributii la elaborarea de proceduri
operationale la nivelul institutiei sau in afara
acesteia avizate de directorul
unitatii/Inspectoratul Scolar/Ministerul

Educatiei si Cercetarii — 1 pct / procedura
Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care
atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ | Se vor prezenta
decizii emise de conducdtorul unitatii de invatamant.

5
puncte

6. Implicare in organizarea si desfasurarea
activitatilor din comisiile:

- comisia tehnice/grup de lucru pentru elaborarea
unor acte normative/administrative - 1 pct/an

- comisia PSI — 1 pct/an

- comisia de etica — 1 pct/an

- comisia paritara/dialog social — 1 pct/an

- comisia de sanatate si securitate in munca,
situatii de urgenta — 1 pct

- organizare comisia de inventariere, casare — 1
pct

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care
atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/1SJ / Se vor prezenta
decizii emise de conducatorul unitatii de invatamant.

puncte

7. Membru in comisii de concurs la diferite
competitii si examene avizate de ISJ Buziu
sau MEC

- 1 punct /an ( comisii de ocupare a posturilor de
administrator financiar, muncitor etc.)

puncte

III. CRITERIUL PRIVIND ACTIVITATILE
EXTRACURRICULARE SI IMPLICAREA IN
PROIECTE (inclusiv proiecte cu finantare
europeand nerambursabila: Erasmus+, PNRR,
POCU, transfrontaliere, Banca Mondiala si

17
puncte
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altele similare)/PROGRAME DE FORMARE
PROFESIONALA

1. Implementare/ coordonare/participare
/organizarea proiectelor/programelor de
formare profesionala in care a fost implicata
unitatea de invataméant pe care o reprezinta
candidatul (inclusiv proiecte cu finantare
europeana nerambursabila: ERASMUS+,
PNRAS, POCU, ROSE si altele similare)

- PNRAS - 10 puncte;

- SMARTLABS - 7 puncte;

- ALTE PROIECTE - 2 puncte;

decizii/adeverinte

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care
atesta activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ (de exemplu:
rezultat obtinut in cadrul proiectului educational, pagina avizatd,
respectiv pagina in care apare activitatea/ candidatul, CAEN,
CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii emise de conducatorul
unitatii de invatamdnt, altele decdt cele punctate la criteriile
anterioare.) Se vor prezenta documente relevante prin care
se va demonstra implicarea candidatului in cadrul acestor
activitati pentru perioada 1 septembrie 2019 - 31 august
2024.

10
puncte

2. Implementare/coordonare/participare la
proiecte zonale, judetene, nationale sau
internationale care vizeaza domeniul
activitatilor extrascolare si care sunt relevante
din perspectiva prevenirii si combaterii
abandonului scolar si a parasirii timpurie a scolii,
certificate de directorul unitatii scolare — 2 pct
- implicarea 1n coordonarea activitatilor din
cadrul saptamanii ,,Scoala altfel”, respectiv din
cadrul Programului ,,Saptdmana verde” — 2 pct
- implicarea 1n gestionarea financiard pentru

puncte
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grupele din centrul de excelentd, certificate de
directorul CEX sau directorul unitatii scolare —
2 pet

3. Participarea la activitati de voluntariat

- in care a fost implicatd unitatea de invatamant
pe care o reprezinta candidatul — 1 pct/ activitate
- participarea la activitatile din cadrul Strategiei
Nationale de actiune comunitara — 1 pct/
activitate

- participarea la organizarea concursurilor
cultural-artistice, tehnico-stiintifice si sportive,
etc 1n care a fost implicata unitatea de Invatamant
pe care o reprezintd candidatul — 1 pct/ activitate

Se vor prezenta decizii/adeverinte emise de conducatorul unitatii
de invatamdnt care atestd implicarea candidatului in aceste
tipuri de activitati.

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care
atesta activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ (de exemplu:
rezultat obginut in cadrul proiectului educational, pagina avizatd,
respectiv pagina in care apare activitatea/ candidatul, CAEN,
CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii emise de conducdtorul
unitatii de invatamdnt, altele decdt cele punctate la criteriile
anterioare.) Se vor prezenta documente relevante prin care
se va demonstra implicarea candidatului in cadrul acestor
activitati pentru perioada 1 septembrie 2019 - 31 august
2024.

3
puncte

4. Initierea/organizarea/participarea la
schimburi de experienta dintre unitatea de
invatamant pe care o reprezinti candidatul si
alte unitati de invatamant, retele sau proiecte
interscolare.

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care
atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ (de exemplu:

rezultat obginut in cadrul proiectului educational, pagina avizatd,
respectiv pagina in care apare activitatea/ candidatul, CAEN,

2
puncte
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CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii emise de conducatorul
unitatii de invatamant, altele decdt cele punctate la criteriile
anterioare.) Se vor prezenta documente relevante prin care
se va demonstra implicarea candidatului in cadrul acestor
activitati pentru perioada 1 septembrie 2019 - 31 august
2024.

IV. CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA
INSTITUTIONALA

15
puncte

1 Obtinerea de finantari pentru derularea
unor proiecte cu finantare europeana
nerambursabila.(Erasmus+, POCU, PNRR,
transfrontaliere, Banca Mondiala si altele
similare)

a.1 - scrierea unor proiecte castigatoare, ca
activitate neremunerata

a.2 - Coordonarea implementarii proiectelor, ca
activitate neremunerata

a.3 - participarea la implementarea proiectelor,
ca activitate neremunerata

Se vor prezenta contracte de finantare
europeand nerambursabila, contracte de lucrari
pentru perioada 1 septembrie 2019 — 31 august
2024 si alte documente doveditoare privind
scrierea, coordonarea si participarea la
implementarea proiectelor, ca activitate
neremuneratd

2
puncte

2 Informarea periodica a consiliului de
administratie cu privire la executia bugetara
anuala, in vederea incadrarii in bugetul
aprobat si dispunerea masurilor

corespunzatoare in acest sens.

Se vor prezenta copii ale proceselor-verbale din cadrul sedintelor
consiliului de administratie/rapoarte de analiza cu privire la
executia bugetara prin care se va demonstra implicarea

3 pct

10
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candidatului in cadrul acestor activitdti pentru perioada 1
septembrie 2019 - 31 august 2024.

3. Obtinerea de sponsorizari si de alte
finantiri extrabugetare pentru dezvoltarea
bazei materiale a unititii de invataméant (sali
de clasa, biblioteci, centre de documentare si
informare, laboratoare etc.), avand ca efect
cresterea calitatii activitatii institutionale si a
procesului de predare-invatare-evaluare.

Punctajul pentru fiecare rezultat se acorda in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care
atesta activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ (de exemplu:
rezultat obginut in cadrul proiectului educational, pagina avizata,
respectiv pagina in care apare activitatea/ candidatul, CAEN,
CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii emise de conducdatorul
unitatii de invatamdnt, altele decdt cele punctate la criteriile
anterioare.) Se vor prezenta documente relevante prin care
se va demonstra implicarea candidatului in cadrul acestor
activitati pentru perioada 1 septembrie 2019 - 31 august
2024.

2
puncte

4. Participare si implicare in activitatea
comisiilor si consiliilor la nivel de
unitate/institutie/local/judetean/national,
precum si/sau in realizarea de parteneriate
institutionale in concordanta cu nevoile
comunitatii scolare.

Punctajul pentru fiecare rezultat se acordd in baza deciziei/
adeverintei/ diplomei insotita de extrasul documentului care
atestd activitatea, aprobat/avizat de MEC/ISJ (de exemplu:
rezultat obginut in cadrul proiectului educational, pagina avizatd,
respectiv pagina in care apare activitatea/ candidatul, CAEN,
CAERI, CAEJ. Se vor prezenta decizii emise de conducdtorul
unitatii de invatamdnt, altele decdt cele punctate la criteriile
anterioare.)

3
puncte

5. Finantari pentru derularea unor obiective
de reparatii / investitii — 1 pct

5
puncte

11
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Se vor prezenta copii dupd documente.
TOTAL 150
puncte
NOTA:

o In evaluarea activititii, conform criteriilor din Metodologia privind acordarea gradatiei de merit personalului didactic din invitimantul preuniversitar
de stat in sesiunea 2025, Anexa la O.M.E. 3745/11.04.2025, se va respecta punctajul maxim acordat fiecarui criteriu.

e Toate punctele acordate la autoevaluare se vor justifica prin acte doveditoare in copie conform cu originalul si toate paginile vor fi numerotate.

o Actele doveditoare atasate vor fi NUMALI cele corespunzatoare perioadei evaluate, mentionata (1 septembrie 2019 - 31 august 2024) pe fisa de (auto)
evaluare.

e Personalul didactic auxiliar care, in perioada 1 septembrie 2019 - 31 august 2024, a avut contractul de munca suspendat este evaluat doar pentru perioada in
care si-a desfasurat activitatea, din intervalul 1 septembrie 2019 - 31 august 2024, precum si pentru o perioada corespunzatoare duratei suspenddrii, anterioara
intervalului mai sus mentionat, astfel incat si se asigure evaluarea efectiva pe o perioada de 5 ani. In acest caz, perioada evaluata din afara intervalului 1
septembrie 2019 - 31 august 2024 se stabileste astfel incat sa nu fi fost luata in considerare la acordarea unei alte gradatii de merit. in cazul in care nu se pot
constitui in acest mod cei cinci ani necesari evaludrii, personalul respectiv este evaluat doar pentru perioada in care si-a desfasurat activitatea, din intervalul 1
septembrie 2019 - 31 august 2024 (conform Art.5 (3) sectiunea a 2-a din Metodologie).

e Raportul de activitate pentru perioada evaluata trebuie sa respecte ordinea criteriilor/subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare si sa contina trimiteri
explicite la documentele justificative din dosar.

¢ Candidatii au obligatia sa respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si paginatia din
opisul intocmit in numerotarea paginilor. Documentele justificative depuse la dosar care nu respecta conditia mai sus mentionati nu vor fi luate in
considerare in vederea evaluarii si punctarii.
e Nu se vor lua in considerare adeverintele fard numar de inregistrare.
e Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o datd, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare.
e Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea acestuia cu alte documente.
e Dosarele vor fi insotite de opis, in doud exemplare, dintre care unul se restituie candidatului, cu semnatura sa si a conducerii unitdtii/institutiei de Tnvatamant,
in care sunt consemnate documentele existente, cu precizarea paginilor aferente.

12
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e Punctaj minim - 75 puncte (conform Art.7 (5) din Metodologie).
AUTOEVALUARE: PUNCTE

Semnatura candidatului,
EVALUARE IS] BUZAU:

PUNCTE

Numele si prenumele Semnitura

Membru Consiliul consultativ

Inspector scolar/ Coordonator
Reprezentant sindicat 1
Reprezentant sindicat 2
Reprezentant sindicat 3

Presedintele comisiei de evaluare

EVALUARE COMISIE DE CONTESTATII: PUNCTE

Numele si prenumele Semnétura

Membru Consiliul consultativ

Inspector scolar/ Coordonator

Reprezentant sindicat 1
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Reprezentant sindicat 2

Reprezentant sindicat 3

Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor

14



